Zarzadzenie nr WP.021.13.2020
Dyrektora Wodociggéw Pawtowice
z dnia 03.02.2020 r.

w sprawie: wprowadzenia nowego regulaminu udzielania zamoéwienn publicznych
podprogowych sektorowych do progéw unijnych w Wodociggach Pawiowice.

Na podstawie § 4 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Wodociggdw Pawtowice
wprowadzonego Zarzadzeniem nr OR.120.0070.2019 Wéjta Gminy Pawtowice z dnia
18.12.2019r.

Zarzadzam

§1
Wprowadzi¢ nowy regulamin udzielania zaméwien publicznych podprogowych
sektorowych do progéw unijnych w Wodociggach Pawtowice.

§2
Traci moc Zarzgdzenie nr GZWiK.021.09.2017 z dnia 23.02.2017 r. w sprawie Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych sektorowych.

§3
Zobowigzuje wszystkich pracownikdbw do stosowania i przestrzegania regulaminu
wprowadzonego niniejszym zarzadzeniem.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Otrzymuija:
Zastepca Dyrektora ds. Technicznych

Gtéwny Ksiegowy

Kierownik Dziatu Eksploatacji i Inwestycji
Kierownik Dziatu Oczyszczalni

Rejestr Zarzgdzen
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Zalacznik
do Zarzadzenia nr WP.021.13.2020
Dyrektora Wodociagéw Pawtowice

z dnia 03.02.2020 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PODPROGOWYCH
SEKTOROWYCH DO PROGOW UNILJNYCH
\%Y
WODOCIAGACH PAWLOWICE

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin niniejszy okresla zasady i sposob udzielania zaméwien publicznych podprogowych
sektorowych przez Wodociagi Pawtowice, na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane do ktérych nie
ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 1.
poz. 1843 z pdzniejszymi zmianami)

2. Regulamin ma zastosowanie jezeli:

1) dostawy, ustugi oraz roboty budowlane zamawiane s3 w celu wykonywania jednego
z nastepujacych rodzajéw dziatalnosci (dzialalnosci sektorowe;):

a) tworzenia stalych sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych
z produkcja lub dystrybucja wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub
kierowania takimi sieciami,

b) zamdwien zwigzanych z kanalizacjg i oczyszczaniem sciekow,

c) zamdwien zwigzanych z pozyskiwaniem wody pitnej,

- a warto$§¢ zamowienia nie przekracza wyrazonych w zlotych kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

3. Regulaminu nie stosuje si¢, gdy:

1) warto$¢ zamowienia dotyczaca dziatalnosci sektorowej, jest réwna lub przekracza wyrazone
w zlotych kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp;

2) przedmiot zamdwienia nie jest zwigzany z dziatalnoscig sektorowa, w tym przypadku zastosowanie
ma Regulamin udzielania zamdéwien publicznych dla zaméwien klasycznych w Wodociggach
Pawlowice,

3) przedmiotem zamoéwien sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane nabywane w celu zapobiezenia lub
likwidacji awarii zwigzane z dziatalnoscig sektorows;

4) przedmiotem zamdwien s3:
a) ustugi prawne,
b) ushugi notarialne,
¢) ustugi pocztowe,

d) ustugi socjalne,
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e) ushugi finansowe, ubezpieczeniowe lub bankowe,
f) ushugi komunalne,
g) ustugi transportowe,

h) ustugi badawcze, wykonywania ekspertyz lub koncepcji technicznych, doradcze lub
konsultanckie,

i) ustugi w zakresie ubezpieczen grupowych pracownikow,

j) ushugi sponsoringowe,

k) ustugi w zakresie rekrutacji, pozyskania personelu,

1) ustugi szkoleniowe (w tym studia),

m) ushugi zwigzane z kosztami reprezentacyjnymi i reklama,

n) decyzji formalnych i administracyjnych,

0) ushugi zwigzane z profilaktyczna ochrong zdrowia pracownikow,
p) ushugi zwigzane z przesylem energii elektrycznej lub gazu ziemnego,
a) dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe,

b) dostawy ciepta z sieci cieplowniczej,

¢) dostawy gazu z sieci gazowej,

d) zaméwienia realizowane wspélnie z innymi Zamawiajacymi, w ktérych zamowienie jest
procedowane przez innego Zamawiajacego na podstawie ich wewnetrznych procedur, zgodnie
z zawartym porozumieniem.

4. Regulaminu nie stosuje sie w przypadku wydatkow finansowanych ze Zrédet zewnetrznych, jezeli
z uméw o dofinansowanie, wytycznych lub innych dokumentéw okreslajacych wymagania instytucji
dofinansowujacych wynika obowigzek stosowania odmiennych zasad i trybéw niz okreslone
w regulaminie.

5. W uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajagcego moze podja¢  decyzj¢
o odstapieniu od stosowania postanowieri niniejszego regulaminu i zrealizowal zamoéwienie
bezposrednio z jednym wybranym przez siebie Wykonawcg.

6. Za przestrzeganie przepiséw regulaminu odpowiedzialni sg:
1) Kierownicy komdrek merytorycznych;

2) inni pracownicy Zamawiajacego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamdwienia.

§2
DEFINICJE LEGALNE
1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie Pzp- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.).

2) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. poz. 915);
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3) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja
lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.

4) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zakladu Wodociggow
i Kanalizacji w Krzyzowicach, ktéry zgodnie z obowigzujacymi przepisami, statutem
i regulaminem organizacyjnym jest uprawniony do zarzadzania Zamawiajgcym oraz do
podejmowania decyzji w jego imieniu, z wylaczeniem pelnomocnikéw ustanowionych przez
Zamawiajacego;

5) komorce merytorycznej - nalezy przez to rozumie¢ dzial lub samodzielne stanowiska,
zatwierdzone w strukturze organizacyjnej Zamawiajacego, w zakresie dziatania ktorej miesci sig
realizacja konkretnego zamo6wienia publicznego;

6) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte:

a) ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszgcych sig
przedmiotu do zamoéwienia publicznego w szczegdlnosci w przypadku zamoéwien w zakresie
dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z gory opisa¢ w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktora najlepiej spelnia kryteria inne niz cena, gdy cena jest
stata albo

b) z najnizszg ceng, gdy jedynym kryterium oceny jest cena;

7) postepowaniu o udzielenie zamdéwienia - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie wszczynane
w drodze ogloszenia o zamowieniu lub przestania zaproszenia do skfadania ofert albo zaproszenia
do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa
w sprawie zamOwienia publicznego, lub — w przypadku trybu zamdwienia z wolnej reki -
wynegocjowania postanowien takiej umowy,

8) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

9) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢ ustawy
Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych
$rodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

10)SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia
W rozumieniu ustawy Pzp;

11) rodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu przepisow
o finansach publicznych;

12) uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

13) warto$ci zamOwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscig;

14) wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika komorki merytorycznej, badz wyznaczong
osobe realizujaca zadanie, ktéra sklada wniosek o realizacj¢ zamoéwienia na przeprowadzenie
postepowania, odpowiedzialng pod wzgledem merytorycznym za prawidlowe okreSlenie
i opracowanie przedmiotu zamowienia;

15) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczna, osobg prawna albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyla
oferte lub zawarla umowe w sprawie zamdowienia publicznego lub do ktdrej zamierza sig¢ skierowa¢

zamoOwienie;
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16) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Wodociagi Pawlowice;

17) zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

18) zamo6wieniach sektorowych — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia udzielane przez Zamawiajgcego
w celu tworzenia sieci przeznaczonych do §wiadczenia publicznych ustug zwigzanych z produkcja
lub dystrybucja wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub kierowania takimi
sieciami oraz zamOwienia Zwigzane zZ kanalizacjg
i oczyszczaniem $ciekéw oraz dzialalnoscia zwigzana z pozyskiwaniem wody pitnej.

2. Pozostale terminy uzyte w niniejszym Regulaminie nalezy interpretowa¢ zgodnie
z postanowieniami art. 2 ustawy Pzp oraz przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§3
PLAN ZAMOWIEN

1. Zamowienia realizowane sa na podstawie Planu postepowan o udzielenie zamoéwien. Kazdy Dziat
przygotowuje i przekazuje do Dzialu Eksploatacji i Inwestycji w nieprzekraczalnym terminie do 14
dni od daty przyjecia budzetu kazdego roku:

a) plan wydatkéw robét budowlanych, dostaw i ustug z podaniem odpowiedniego numeru wg
Wspolnego Stownika Zamdwien (CPV),

b) w przypadku ushug i dostaw powtarzajacych si¢ okresowo plan wydatkéw zsumowanych wg
takiego samego rodzaju wraz z podaniem odpowiedniego numeru wg Wspélnego Stownika
Zamoéwien (CPV).

¢) rodzaj zam6wienia wedhug podziatu na zamdowienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;

d) przewidywany tryb lub inng procedurg udzielenia zam6wienia;

e) szacunkowa warto$¢ zamowienia;

f) przewidywany termin wszczgcia postgpowania w ujgciu miesigeznym.

2. Plan przedktada si¢ do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego po wczesniejszej kontrasygnacie
Glownego Ksiegowego.

3. Przy sporzadzaniu planu nalezy uwzglednié¢ dyspozycje art. 32 ust. 1 ustawy i rozpatrywaé wydatki
sumarycznie, a nie w skali jednostkowego wydatku.

4. Plan winien byé zgodny z projektem budzetu na dany rok. Wzér planu stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

5. Dzial Eksploatacji i Inwestycji w terminie do 30 dni od daty przyjecia budzetu w oparciu o dane
dostarczone przez poszczegélne dzialy przygotuje plan zaméwien publicznych z podzialem na
dostawy, ushugi i roboty budowlane, z ktérych wynika¢ beda zamowienia powyzej 30 tys. euro
i ktdre nastepnie bedg zamieszczone na stronie internetowe;.

6. Zamowienia, ktérych termin realizacji przekracza jeden rok, ujmowane sg w planie
w roku, w ktérym nastepuje rozpoczecie postepowania prowadzonego w celu udzielenia zamowienia,
z podaniem wartosci calego zamowienia.

§4
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

1. Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia
W sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie Wykonawcow oraz
zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

2. Czynnosci zwigzane z  przygotowaniem oraz  przeprowadzeniem  postgpowania
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o udzielenie zamdwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne. Przez jawno$¢ postgpowania rozumie sig
konieczno$é udostepnienia protokotu postepowania lub umowy na pisemny wniosek Wykonawcy lub
innego podmiotu, ktéry wykaze swodj interes w uzyskaniu informacji. Nie udostgpnia si¢ protokotow
z posiedzen komisji, wewnetrznej korespondencji Zamawiajacego lub korespondencji przed
wszczeciem postepowania.

4. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej  konkurencji, jezeli =~ Wykonawca, nie pézniej niz
w terminie sktadania ofert lub wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, zastrzegl, ze
nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

5. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia, 2z zastrzezeniem  Wwyjatkow  okreslonych
w regulaminie, prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j, faksem lub drogg elektroniczna zgodnie
z wyborem Zamawiajacego wskazanym w SIWZ lub  zaproszeniu do udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub do sktadania ofert.

6. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

§5
WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia nastgpuje na pisemny wniosek,
z zastrzezeniem §27 ust.1.

2. Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia sklada komorka merytoryczna,
realizujaca wydatki ze $rodkéw publicznych, na podstawie obowigzujacego Zamawiajgcego planu
zaméwien, a takze w przypadkach nieprzewidzianych planem zaméwien, uzasadnionych
koniecznoscia wykonania wylacznie dla podjecia dzialan
w celu ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego, o ktérym mowa w art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Wz6r wniosku o wszczecie postepowania stanowi Zatacznik nr 1 do regulaminu.

3. Komoérka merytoryczna:

1) przeprowadza postepowanie w trybie zakupu bezposredniego lub zapytania ofertowego, bgdac
jednoczesnie  odpowiedzialnym za rzetelno$¢ i legalno$¢ czynnosci  zwigzanych
z przygotowaniem i udzieleniem zamoéwienia;

2) opracowuje materiaty niezbedne do sporzadzenia SIWZ lub =zaproszenia do udzialu
w postegpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub do skladania ofert,
a w szczegblnosci opracowuje wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego zawierajacy:

a) opis przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z przepisami regulaminu;
b) warto$¢ zamowienia zgodnie z przepisami ustawy Pzp, uwzgledniajgc, ze:

(1) nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Pzp zaniza¢ warto$ci
zamOwienia lub wybiera¢ sposobu jej obliczania;

(2) zamo6wienia muszg by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny;

‘4

¢) propozycje terminu realizacji zamdéwienia; )[
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1.

2.

d) propozycj¢ wyboru trybu,
e) propozycje kryteriow oceny i wyboru ofert.

3) przekazuje wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia Kierownikowi
Zamawiajacego do zatwierdzenia,

4) udziela Komisji informacji i wyjasnien w sprawie zaméwienia, w razie potrzeby;
5) nadzoruje wykonanie umowy zawartej w zamowieniu, odbiera i rozlicza jej efekty.

Kierownik Zamawiajacego decyduje o wszczeciu czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego przez zatwierdzenie wniosku 0 wszczecie postgpowania
o0 udzielenie zamdwienia.

. Na podstawie ztozonego wniosku, Kierownik Zamawiajacego powotuje Komisje Przetargowa.

§6
SZACOWANIE WARTOSCI I OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoOwienia komorka merytoryczna szacuje
z nalezyta starannoscia warto$é zamowienia, w szczeg6lnosci w celu ustalenia czy istnieje obowigzek
stosowania ustawy Pzp.

Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug.

Szacunkowa warto$é zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np.
w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi. Warto$¢ zaméwienia na dostawy i ustugi ustala si¢ na podstawie rozeznania cenowego
rynku.

Szacunkows warto$é zaméwienia ustala sie w zlotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro okre$lonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi, oraz
nie wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, jezeli
przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane.

Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Stosownie do rodzaju
i specyfiki przedmiotu zaméwienia moze on obejmowaé migdzy innymi specyfikacje techniczna,
wskazanie dodatkowych ushug, dostaw lub robot, ktére moga by¢  wykonane
w ramach zamdwienia, wymagania serwisowe, wymagania gwarancyjne, miejsce, termin
i sposdb odbioru przedmiotu zamoéwienia.

§7
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

SIWZ sporzadza si¢ dla zaméwien dokonywanych w trybie przetargu nieograniczonego lub
negocjacji bez ogloszenia.

SIWZ zawiera, co najmniej:
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1) Informacje, ze zamoéwienie jest prowadzone na podstawie regulaminu oraz miejsce,
w ktérym mozna zapoznaé si¢ z regulaminem,

2) nazwe, adres i telefon Zamawiajgcego,

3) tryb udzielenia zamoéwienia,

4) opis przedmiotu zamoéwienia,

5) opis czesci zaméwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesSciowych,
6) termin wykonania zadania,

7) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow,

8) wykaz oswiadczen lub dokument6w, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunk6ow udziatu w postgpowaniu,

9) wymagania wobec Wykonawcoéw oraz sposob weryfikacji ich wiarygodnosci (informacje
o dokumentach, jakie majg dostarczyé¢ Wykonawcy),

10)informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczeri lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do kontaktu z
Wykonawcami,

11)wymagania dotyczace wadium,
12)termin zwigzania oferta,
13)opis sposobu przygotowywania ofert,

14)miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert (dziefi skladania musi by¢ jednoczesnie dniem
otwarcia ofert),

15)opis sposobu obliczenia ceny,

16)opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze ofert wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow,

17)wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
18)warunki i istotne dla stron postanowienia umowy, ktéra ma by¢ zawarta w wyniku przetargu,

19)pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o0 udzielenie zamowienia.

. Zamawiajagcy moze zadaé wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsei zaméOwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zaméwienia podwykonawcom, z wy] atkiem przypadku gdy
ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy zastrzeze w SIWZ, ze czgs¢ lub catos¢
zamdwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

SIWZ udostepnia si¢ na stronie internetowej od dnia ogloszenia o zaméwieniu do uptywu terminu
sktadania ofert.

. Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy kazdorazowo okresli w SIWZ termin do ktérego mozna skladac
zapytania do tresci SIWZ.
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7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ dotyczy juz udzielonych wyjasnien lub wplynie do
Zamawiajacego pézniej niz na 2 dni przed wyznaczonym w SIWZ terminem sktadania ofert lub nie
ma charakteru wyjasnienia watpliwosci postanowien SIWZ, Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

8. Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ, bez ujawnienia Zrédla zapytania, a jezeli SIWZ jest udostgpniona na stronie internetowej,
zamieszcza na tej stronie.

9. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem
terminu skladania ofert zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposéb modyfikacje
Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli
SIWZ jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza sig takze na tej stronie.

10. Jezeli w wyniku zmiany treci SIWZ potrzebny jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert
i informuje o tym Wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli SIWZ jest udostgpniana na
stronie internetowej, zamieszcza si¢ takze na tej stronie.

§8
WADIUM
Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcodw wniesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uplywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy okresla kwote wadium do 3% wartosci zamoéwienia.

il <

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub w kilku nastgpujacych formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

5. Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajacego. Pozostate formy zabezpieczen nalezy ztozy¢ przed otwarciem ofert w oryginatach
w Sekretariacie Zamawiajacego lub jako zatgcznik w osobnej kopercie do oferty.

6. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na biezagcym rachunku bankowym.
7. Zamawiajacy zwraca wadium:

1) wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza;

2) Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, niezwlocznie po zawarciu
umowy W sprawie zamoéwienia oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
jezeli jego wniesienia zadano,

3) niezwlocznie na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu skfadania
ofert.

8. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawcg.
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10.

Zamawiajacy moze zatrzymaé wadium, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie
Zamawiajacego nie zlozyl dokumentoéw lub o$wiadczefi, lub pelnomocnictw chyba, ze udowodnit,
ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

1) odmoéwil podpisania umowy na zaméwienia na warunkach okreslonych w ofercie;

2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli bylo ono

wymagane;
3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.
§9
KOMISJA PRZETARGOWA

Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia w trybie przetargu
nieograniczonego Kierownik Zamawiajacego powotuje Komisje Przetargows, zwang dalej Komisja.

Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ Komisje do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia takze w trybie negocjacji bez ogloszenia lub zamoéwienia
z wolnej reki.

Kierownik Zamawiajacego powotuje Komisj¢ w drodze Zarzadzenia.

Komisja sklada sie z co najmniej 3 os6b, powolywanych kazdorazowo sposréd pracownikow
merytorycznych jednostki lub oséb trzecich.

Kierownik Zamawiajgcego powoluje i odwotuje cztonkéw Komisji.

Czlonkowie Komisji skladajg pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegaja Wwylgczeniu
z postepowania ze wzgledu na pozostawanie z Wykonawca, ktéry zlozyt oferte¢ w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci cztonka
komisji — wedtug Zatgcznika nr 6 do regulaminu.

Cztonkowie Komisji lub inne osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
podlegaja wyltaczeniu, jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa linii prostej,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami
organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoéwienia,

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organ6w nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5) zostaly =~ prawomocnie skazane za  przestepstwo  popelnione @ w  zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci

)
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majatkowych.

§10

1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

2. Cztonek Komisji Przetargowej zobowigzany jest rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone mu
obowiazki, kierujac sie wytacznie przepisami prawa oraz zapisami niniejszego regulaminu, posiadang
wiedzg i doswiadczeniem.

3. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9

kierowanie pracg Komisji;

wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzeniem;

rozdzielanie miedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
zarzadzanie otwarciem ofert;

odbieranie o$wiadczenia od cztonk6w Komisji o braku zaleznosci;

wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o usunigcie tych cztonkéw z Komisji, ktérzy budzg
uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci;

wystepowanie do Kierownika Zamawiajgcego z informacjami o problemach zwigzanych
z pracami Komisji w toku postgpowania;

wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie oferty lub wykluczeniu Wykonawcy
lub uniewaznienie postepowania w przypadkach przewidzianych regulaminem;

nadzorowanie prawidlowego prowadzenie dokumentacji postgpowania;

10) zastepowanie Sekretarza Komisji pod jego nieobecnos¢ i wykonywanie jego obowiazkow.

4. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegélnosci:

1)
2)
3)
4)
)
6)
7)
8)
9)

pod nieobecno$é Przewodniczacego Komisji zastgpowane go i wykonywanie jego obowigzkow,
sporzgdzanie protokotéw z prac Komisji;

prowadzenie kompleksowej dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia;
przygotowanie korespondencji z Wykonawcami;

przygotowanie umowy, zgodnie ze wzorem zalgczonym do SIWZ,

wydanie umowy Wykonawcy i przekazanie jej do realizacji,

odpowiedzialnos$¢ za zwrot wadium;

odbieranie o$wiadczenia od Przewodniczacego Komisji o braku zaleznosci;

wykonywanie pozostatych obowigzkow - jak cztonkowie Komisji;

5. Do zadan Cztonkéw Komisji naleza w szczeg6lnosci:

1))
2)

uczestniczenie w posiedzeniach Komisji zwotywanych przez Przewodniczgcego;

zapoznanie si¢ z Regulaminem udzielania zamoéwien.

6. Do waznosci czynnosci podejmowanych przez Komisje na posiedzeniach konieczna jest obecnos¢ co
najmniej 3 cztonkow Komisji.
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7. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych
Kierownik Zamawiajacego na wniosek Przewodniczacego Komisji moze zasiggna¢ opinii bieglego.

8. Biegly przedktada swoja opini¢ na pismie.

9. Na wniosek Przewodniczacego komisji, biegty bierze udziat w pracach Komisji z glosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.

§11

1. Komisja rozpoczyna swojg prace przygotowujac postgpowanie. Przygotowanie polega na weryfikacji
dokumentacji sporzadzone;j przez Whioskodawce, opracowaniu SIWZ
i wytypowaniu listy Wykonawcow (nie dotyczy przetargu nieograniczonego). W procesie
przygotowania postepowania cztonkowie Komisji opierajg si¢ na znajomosci rynku, firm
wykonawczych, obowigzujacych cen i innych istotnych danych.

2. Udziat cztonkéw Komisji w posiedzeniach Komisji jest obowigzkowy. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach (urlop, absencja chorobowa, wyjazd stuzbowy itp.) czlonek Komisji moze zosta¢
zwolniony z udzialu w posiedzeniu Komisji. Zwolnienia udziela Przewodniczacy Komisji.

3. Krétkotrwala nieobecno$é ktoregokolwiek z czionkéw Komisji na posiedzeniu nie wymaga
zawieszenia pracy Komisji, ani tez zmiany sktadu osobowego Komisji, pod warunkiem jednak, ze
udzial obecnych przekracza 50% skladu ilosciowego powotanej Komisji, a wsrod nich jest
Przewodniczacy.

4. Do skladania o$wiadczen w imieniu Komisji upowazniony jest Przewodniczacy Komisji
jednoosobowo.

5. Czlonkéw Komisji oraz osoby uczestniczagce w pracy Komisji obowigzuje tajemnica shuzbowa przez
caly czas postepowania przetargowego, az do jego zakonczenia. Wszelkie materialy i informacje
otrzymane w zwigzku z postepowaniem przetargowym winny by¢ traktowane jako poufne.

6. W szczegoblnosci zabronione jest ujawnianie informacji:
1) ktérych ujawnienie narusza wazne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencji;

2) stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji, a Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu zastrzegat, ze nie moga by¢ one udostepnione;

3) podlegajagcych  zatwierdzeniu  przez  Kierownika  Zamawiajacego  propozycjach
i wnioskach Komisji oraz przygotowywanych przez nig projektach dokumentéw przed tym
zatwierdzeniem;

4) zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania ofert.

7. Komisja dokonuje oceny ofert i wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteridow oceny ofert
zawartych w SIWZ.

8. W toku badania i oceny ofert Komisja moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

9. Postanowienia Komisji zapadaja wigkszoscig gtosow. W przypadku réwnej liczby glosow ,,za”
i ,,przeciw” decydujacy jest glos Przewodniczacego. W przypadku zdania odrgbnego informacja ta
znajduje si¢ w protokotach.

10. Komisja przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego kompletny i podpisany przez jej czlonkow
protokét postepowania wraz z zatacznikami, w celu zatwierdzenia propozycji Komisji.
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11. Oficjalne ogloszenie wynikéw postepowania o udzielenie zaméwienia nastgpuje po zatwierdzeniu
protokotu z postepowania i dokonaniu wyboru oferty.

12. Zakoniczenie prac Komisji nastepuje z chwila podpisania umowy przez wybranego
w  trakcie postgpowania Wykonawce albo z dniem uniewaznienia postgpowania
o0 udzielenie zamo6wienia.

§12
1. Udzielajac zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego Kierownik Zamawiajgcego moze
odstgpi¢ od powotania Komisji.
2. W przypadku niepowotania Komisji czynnosci przewidziane w regulaminie wykonujg osoby
wyznaczone przez Kierownika Zamawiajagcego. Przepisy § 9 ust. 6 i 7 stosuje si¢ odpowiednio.

3. Odstepujac od powolania Komisji, Kierownik Zamawiajgcego okresla sposob prowadzenia
postepowania zapewniajacy sprawnos$¢ udzielania zamoéwien, indywidualizacje odpowiedzialnosci
za wykonywane czynnos$ci oraz przejrzystos¢ prac.

§13
WYKONAWCY
1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spelniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez Zamawiajgcego
w ogloszeniu o zaméwieniu lub wi zaproszeniu do sktadania ofert lub zaproszeniu do negocjacji.

2. Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane od Wykonawcow srodki
dowodowe w spos6b proporcjonalny do przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajgcy oceng zdolnosci
Wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, w szczegélnosci wyrazajac je jako minimalne
poziomy zdolnosci.

3. Warunki udzialu w postgpowaniu mogg dotyczyc¢:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej,

§14

1. W odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnoéci zawodowej Zamawiajacy moze wymagaé, aby Wykonawcey byli
wpisani do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych prowadzonych w panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej, w ktérym posiadajg siedzibe, okreslonych w zatgczniku XI do
dyrektywy 2014/24/UE lub w zalgczniku VII do dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady
2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania niektérych zamowien
na roboty budowlane, dostawyi uslugi przez instytucje lub podmioty zamawiajgce
w dziedzinach obronnosci i bezpieczefistwa i zmieniajacej dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE
(Dz. Urz. UE L 216 z 20.08.2009, str. 76,z p6zn. zm.), lub aby spetniali inne wymogi okreslone

w tych zatacznikach.
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2. W postepowaniu o udzielenie zamowienia na ushugi, w zakresie, w jakim Wykonawcy muszg
posiadaé okreslone zezwolenie lub muszg by¢ cztonkami okreslonej organizacji, aby méc $wiadczy¢
w swoim kraju pochodzenia okreslone ustugi, Zamawiajacy moze wymaga¢ od nich udowodnienia,
ze posiadajg oni takie zezwolenie lub status cztonkowski w takiej organizacji.

§15

1. W odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych sytuacji finansowej lub
ekonomicznej, Zamawiajgcy moze wymagaé w szczegolnosci:

1) aby Wykonawcy posiadali okreslony minimalny roczny obrét, w tym okreslony minimalny
roczny obrot w obszarze objetym zamdéwieniem;

2) aby Wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan finansowych
wykazujgcych, w szczegdlnoscei stosunek aktywoéw do zobowigzan;

3) posiadania przez Wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilne;.

2. Zamawiajacy nie moze wymaga¢é, aby minimalny roczny obrét, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1,
przekraczal dwukrotno$¢ wartosci zamdéwienia, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkow
odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia lub sposobu jego realizacji. Zamawiajacy wskazuje
w SIWZ lub protokole powody zastosowania takiego wymogu.

3. Zamawiajagcy moze wymagaé informacji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, jezeli okresli
w SIWZ przejrzyste i obiektywne metody i kryteria, na podstawie ktorych uwzglednia te informacje.

4. Jezeli zamdwienie jest podzielone na czesci, przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ do kazdej z tych czesci.
Zamawiajacy moze okre$li¢ minimalny roczny obrot takze w odniesieniu do wigcej niz jednej czgsci
zaméwienia, na wypadek, gdyby Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, przyznano kilka czesci zamowienia do realizacji w tym samym czasie.

§16

1. Oceniajac zdolno$¢ techniczng lub zawodows Wykonawcy, Zamawiajacy moze postawi¢ minimalne
warunki dotyczace wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu
technicznego Wykonawcy lub osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia,
umozliwiajace realizacje zamdowienia na odpowiednim poziomie jakosci.

2. Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postgpowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacj¢ zamowienia.

3. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, ktérego przedmiot stanowig dostawy wymagajgce
wykonania prac dotyczacych rozmieszczenia lub instalacji, ustugi lub roboty budowlane,
Zamawiajacy moze ocenia¢ zdolno$¢ Wykonawcy do nalezytego wykonania zamoéwienia
w szczegolnosci w odniesieniu do jego rzetelnosci, kwalifikacji, efektywnosci 1 doswiadczenia.
W takim przypadku Zamawiajgcy moze wymagaé¢ od Wykonawcow wskazania w ofercie imion
i nazwisk o0s6b wykonujacych czynnosci przy realizacji zamdéwienia wraz z informacjg
o kwalifikacjach zawodowych lub doswiadczeniu tych oso6b.

§17
POLEGANIE NA ZASOBACH TRZECICH

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czesci, polegac
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na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, W szczegblnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamowienia.

. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w § 19 ust. 1.

W  odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te
zrealizuja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sag wymagane.

. Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada
solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostgpnienia zasobéw, za szkode poniesiong przez
Zamawiajacego powstala wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostgpnienie
zasobow nie ponosi winy.

. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu,
o ktérym mowa w ust. 1, nie potwierdzaja spelnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu lub zachodza wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada,
aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamdwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowa lub ekonomiczna, o ktérych mowa w
ust. 1.

i

§18
WSPOLNY UDZIAEL. WYKONAWCOW
. Wykonawcy mogg wsp6lnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzieleniu zaméwienia albo do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

3. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1.

. Jezeli oferta Wykonawcoéw, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, Zamawiajacy moze zadaé
przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego, umowy regulujacej wspolprace tych
Wykonawcow.

. Zamawiajacy moze okreslié szczegélny, obiektywnie uzasadniony, sposdb spelniania przez
Wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 1, warunkéw udzialu w  postgpowaniu,
o ktérych mowa w § 13 wust. 3, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdwienia
i proporcjonalne.

. Zamawiajacy moze okre$li¢ warunki realizacji zamdwienia przez =~ Wykonawcow,
o ktorych mowa w ust. 1, w inny spos6b niz w przypadku pojedynczych Wykonawcow, jezeli jest to
uzasadnione charakterem zaméwienia i proporcjonalne.
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§19
PRZESEANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY

1. Z postepowania o udzielenie zamoOwienia Zamawiajagcy moze wykluczy¢é Wykonawcow
z przyczyn wskazanych w przepisach powszechnie obowigzujacych art. 24 ust. 1 pkt 12-23, ust. 5
ustawy Pzp, z zastrzezeniem art. 138c ust. 1 pkt 5., za wyjatkiem art. 24 ust. 1 pkt 13 lit d.

2. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania
o udzielenie zamowienia podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

§20
POTWIERDZENIE SPELNIANIA WARUNKOW

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw oswiadczen
lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania. Oswiadczenia lub dokumenty
potwierdzajace: ;

1) spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu,

2) spehianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez Zamawiajacego,

3) brak podstaw wykluczenia

- Zamawiajacy wskazuje w ogloszeniu o zamdéwieniu, SIWZ lub zaproszeniu do sktadania ofert.

[\

. Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcodw dokumentow okreslonych w Rozporzadzeniu wydanym
na podstawie art. 25 ust. 2 ustawy Pzp.

W

. Jezeli Wykonawca nie ztozyt o§wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktorych
mowa w ust. 1, lub innych dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia postgpowania,
o$wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupelienia lub poprawienia lub
do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupehienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. '

N

. Jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganych pelnomocnictw albo zlozyl wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

§21
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

. Po powotaniu Komisji, z zastrzezeniem §12 oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego
SIWZ lub zaproszenia do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub do
sktadania ofert, postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego zostaje wszczgte zgodnie z
postanowieniami regulaminu.

=

2. Za moment wszczecia postepowania uwaza si¢ publikacj¢ ogloszenia o zaméwieniu na stronie
internetowej Zamawiajgcego lub wystania zaproszenia do udzialu w postgpowaniu o udzielenie

zamOwienia publicznego lub do sktadania ofert.
il
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§22
TRYBY POSTEPOWANIA

1. Ustala sie nastepujace tryby udzielania zaméwien:

a. przetarg nieograniczony,

b. negocjacje bez ogloszenia,

c. zamOwienie z wolnej reki,

d. zapytanie ofertowe,

e. zakup bezposredni.

2. W kazdym z przypadkéw, Kierownik Zamawiajacego wybierze tryb udzielenia zamowienia.

§23
PRZETARG NIEOGRANICZONY

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamdéwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie
o zamoéwieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

2. Ogloszenia o zamowieniu zamieszcza si¢:

1) na stronie internetowej Zamawiajacego,

2) na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego w miejscu og6lnie dostgpnym.
3. Zamawiajacy moze opublikowaé ogloszenie o zamdwieniu réwniez w inny sposob.

4. Ogloszenie o zaméwieniu, zawiera informacje niezbedne z uwagi na okolicznosci jego udzielania,
w szczegblnosci:

1) informacje, ze zamdwienie jest prowadzone na podstawie regulaminu oraz miejsce,
w ktérym mozna zapozna¢ si¢ z regulaminem;

2) nazwe (firm¢) i adres Zamawiajacego;

3) okreslenie trybu zamdwienia;

4) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia;

5) okreslenie sposobu uzyskania SIWZ, a takze jej ceng jezeli przekazanie jest odptatne;

6) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdéwienia, z podaniem informacji
o mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

7) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;;
8) termin wykonania zamdwienia;
9) warunki udzialu w postgpowaniu oraz podstawy wykluczenia;

10)wykaz o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia,

11)informacje¢ na temat wadium;
12)kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

13)miejsce i termin sktadania ofert;
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10.

11.

14)termin zwigzania oferta;

15)informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajacych, jezeli Zamawiajacy przewiduje
udzielenie takich zamowien.

§24
NEGOCJACJE BEZ OGLOSZENIA

. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym w Zamawiajgcy zaprasza

Wykonawcéw do udzialu w postepowaniu prowadzonym w jednym lub dwoch etapach.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujgc wybranym
przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

W zaproszeniu do negocjacji bez ogloszenia Zamawiajacy podaje co najmniej:
1) nazwe i adres Zamawiajgcego;

2) okreslenie przedmiotu zamdwienia;

3) przewidywany termin wykonania zamowienia;

4) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow,

5) informacj¢ o ilosci etapow,

6) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajacym.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcoéw w liczbie zapewniajacej konkurencjg, nie
mniejszej niz 2.

Zapraszajac do skladania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wniesienia wadium.

Wraz z zaproszeniem, o ktérym mowa w ust. 3, Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom SIWZ.
Przepis § 7 stosuje si¢ odpowiednio.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony
ujawnié informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

Wszelkie  wymagania, wyjasnienia 1 informacje, a takze dokumenty zwigzane
z negocjacjami przekazywane sg Wykonawcom na rownych zasadach.

Z prowadzonych negocjacji Zamawiajacy sporzadza protokof.

Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajacy moze doprecyzowa¢ lub uzupelni¢ SIWZ
w zakresie, w jakim byla ona przedmiotem negocjacji.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 10 nie moga prowadzi¢ do istotnej zmiany przedmiotu zaméwienia
lub pierwotnych warunkéw zamoéwienia.

§24a

W negocjacjach bez ogloszenia prowadzonych jednoetapowo Zamawiajacy prowadzi negocjacje
dotyczace przedmiotu zaméwienia i warunkéw umowy, a nastgpnie zaprasza Wykonawcéw do
ztozenia oferty.

W negocjacjach bez ogloszenia prowadzonych dwuetapowo Zamawiajacy:

1) zaprasza Wykonawcow do sktadania ofert wstgpnych,
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2) prowadzi negocjacje z Wykonawcami,
3) zaprasza Wykonawcow do sktadania ofert ostatecznych.

3. W postgpowaniu, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawce niezaproszonego do skiadania ofert
ostatecznych traktuje sie jak Wykonawce wykluczonego z postepowania, a jego oferte wstepna jako
odrzucona.

§25
Z WOLNEJ REKI

1. Zaméwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajgcy udziela zamowienia
po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢é zamoéwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujgcych okolicznosci:

1) prowadzone uprzednio dwa kolejne postepowania na ten sam przedmiot zamoéwienia zostaly
uniewaznione a pierwotne warunki zaméwienia nie ulegty istotnej zmianie;

2) dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce
Z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow,

- jezeli nie istnieje rozsgdne rozwigzanie lub rozwigzanie zastgpcze, a brak konkurencji nie
jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamowienia,

¢) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

3) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,
ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia;

4)w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamoéwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy ushug lub robét budowlanych, zamoéwienia polegajacego na
powtérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, jezeli takie zaméwienie bylo przewidziane w
ogloszeniu o  zamdéwieniu dla  zamdOwienia  podstawowego i  jest  zgodne
z jego przedmiotem oraz catkowita warto$¢ tego zamowienia zostata uwzglgdniona przy obliczaniu
jego wartosci,

5) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy zaméwienia podstawowego, zamowienia na
dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czgsciowa wymiana dostarczonych produktéw lub instalacji
albo zwiekszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana Wykonawcy
zobowiazywataby Zamawiajacego do nabywania materiatow o innych wlasciwosciach technicznych,
co powodowatoby niekompatybilnoéé techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne
w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji;

6) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegolnie korzystnych warunkach w zwigzku z
likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym;

7) w zwiazku z trwajacymi przez bardzo krotki okres szczegdlnie korzystnymi okolicznosciami mozliwe
jest udzielenie zamo6wienia po cenie znaczaco nizszej od zwyklych cen rynkowych;

8) zamo6wienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu przepisow o gietdach
towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych pafistw cztonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

4. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie z wolnej re¢ki, przekazujgc wybranemu przez siebie

N
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Wykonawcy zaproszenie do negocjacji.

Wraz z zaproszeniem, o ktérym mowa w ust. 4, Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone
do tresci zawieranej umowy, ogdlne warunki umowy lub wzér umowy.

. Najpézniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia Wykonawca sktada oswiadczenie
o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, a jezeli Zamawiajacy tego wymaga, rOwniez
dokumenty potwierdzajace spetnienie tych warunkow.

. Przy zamo6wieniu z wolnej reki nie stosuje si¢ postanowien § 7.
§26
ZAPYTANIE OFERTOWE

. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zam6wienia, w ktérym Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow
do sktadania ofert.

. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego, jezeli wartos¢ zaméwienia
publicznego podprogowego sektorowego:

jest wieksza od 5 000 euro i nie przekracza kwot okre$lonych w art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Mozliwe jest zastosowanie innego trybu z tym, ze odstapienie od trybu zapytania ofertowego na rzecz
zakupu bezposredniego wymaga zawsze wykazania w sporzadzanej dokumentacji, ze zakup
bezposredni jest bardziej efektywny.

. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego kierujac zapytanie ofertowe do
minimum trzech potencjalnych Wykonawcow w celu wybrania najkorzystniejszej oferty, badz
zamieszczajac na stronie internetowej Zamawiajacego.

Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni. W uzasadnionych przypadkach, Kierownik
Zamawiajacego moze podja¢ decyzje o skroceniu terminu sktadania ofert.

. W przypadku braku wymaganej ilosci Wykonawcow, ze wzgledu na specjalistyczny charakter
zamOwienia, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ skierowania zapytania do mniejszej liczby Wykonawcow.

. Zapytania ofertowe i oferty moga by¢ przesylane na piSmie, faksem lub poczta elektroniczna,
a oferta na roboty budowlane powinna zawiera¢ wyceng robot lub kosztorys. Zapytania ofertowe oraz
oferty stanowig zatgczniki do sporzgdzanej dokumentacji postgpowania.

. Wyboru Wykonawcy dokonuje sie zgodnie z treScig zapytania ofertowego oraz ztozong oferta,
niezaleznie od liczby ztozonych w terminie ofert.

. Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do Wykonawcéw, ktérzy wczesniej wykonali
zamOwienie dla Zamawiajacego z nienalezyta starannoscia, w szczegolnosci:

1) nie wykonali zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,
2) dostarczyli towary o niewtasciwej jakosci,
3) nie wywigzali si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi,

4) wykonane zam6wienie obarczona byta wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia dodatkowych
naktadow finansowych lub prac przez Zamawiajacego;

. Dopuszcza si¢ negocjowanie przez Zamawiajacego warunkéw umowy z Wykonawcami, ktorzy
zlozyli oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiajgcego.
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10.

11.

Negocjacje prowadzi sie w terminie, miejscu, zakresie i na warunkach okreslonych przez
Zamawiajacego.

1) Wynegocjowane warunki umowne nie moga by¢ dla Zamawiajacego mniej korzystne, niz te ktore
zostaty zaproponowane przez Wykonawce w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ notatke z propozycja wyboru najkorzystniej oferty do
zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego.

W przypadku przeprowadzenia negocjacji warunkéw umowy, Zamawiajacy zobowigzany jest do
zawarcia umowy na wynegocjowanych warunkach z wybranym Wykonawcg.

§27
ZAKUP BEZPOSREDNI

. Dla zaméwien publicznych podprogowych sektorowych o wartosci nie przekraczajgcych wartosci

5 000 euro wyrazonej w zlotych polskich bez podatku VAT dokonuje si¢ zakupu bezposredniego
i nie jest wymagane sporzadzenie innych niz finansowe dokumentéw postgpowania, chyba, ze zakupu
dokonuje si¢ w inny sposob.

Wszyscy pracownicy Wodociggéw Pawlowice zobowigzani sg przy udzielaniu zamoéwienia do
prowadzenia postgpowania w sposob zapewniajacy transparentno$é, efektywnos¢ oraz osiagnigcie
najlepszego efektu przy najnizszych kosztach.

§28
KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w SIWZ lub zaproszenia do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub do
sktadania ofert.

Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy okresla kryteria oceny ofert w sposob jednoznaczny i zrozumiaty, umozliwiajgcy
sprawdzenie informacji przedstawianych przez Wykonawcow.

Jezeli zlozono oferte, ktérej wybdr prowadzilby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takie]
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy
wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera ofertg
z najnizsza ceng , a jezeli zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
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7. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

§29
CZYNNOSCI ZWIAZANE Z OTWARCIEM I OCENA OFERT
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ.
7 zawartoscia ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Oferty sg otwierane komisyjnie lub w sposob okreslony przez Kierownika Zamawiajacego.

= R N N

. Forma otwarcia ofert kazdorazowo zostanie okreslona w ogloszeniu, SIWZ lub
w zaproszeniu do sktadania ofert.

7. Oferte zlozong po terminie zwraca sie bez otwierania po uplywie terminu przewidzianego na
wniesienie informacji o ktorej mowa w §31.

8. Bezposrednio przed otwarciem ofert Komisja lub inna osoba wyznaczona przez Kierownika
Zamawiajacego sprawdza prawidtowo$¢ oznakowania ofert i stan ich opakowania. W przypadku
nieprawidtowosci Komisja lub inna osoba wyznaczona przez Kierownika Zamawiajgcego
odnotowuje ten fakt w protokole otwarcia ofert.

9. Bezposrednio przed otwarciem ofert podaje si¢ kwote netto, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

10.Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy moze zamiesci¢ na stronie internetowej informacje
dotyczace: kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, nazw firm i adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie, ceny i inne kryteria oceny ofert, jesli byty wskazane
w SIWZ.

11. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okre$lonego w SIWZ lub zaproszeniu do
sktadania oferty, jednak nie dtuzej niz 30 dni.

12. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrocié sig do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu na okres nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

13.0dmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 12, nie powoduje utraty wadium.

14.Przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony
okres zwigzania ofertg.

15.Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

16.Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu
zamdwienia, zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okre§lonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

17.Zamawiajacy,  oceniajac  wyjasnienia, bierze pod uwagg obiektywne  czynniki
w szczegodlnosci oszczednosé metody wykonania zaméwienia, wybrane rozwigzania techniczne,
wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonania zaméwienia dostgpne dla Wykonawcy, oryginalnos¢
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projektu Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepiséw.

18.Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg ceng
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

19.Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie powiadomi¢ Wykonawcow biorgcych udziat
w postepowaniu o jego wyniku albo o zamknigciu postgpowania bez dokonania wyboru
(uniewaznienie postepowania) oraz w przypadku przetargu nieograniczonego zamiesci¢ t¢ informacje
na stronie internetowe;.

20.Zamawiajacy informuje wybranego Wykonawcg o miejscu i terminie zawarcia umowy oraz
o dokumentach, jakie ma dostarczy¢, a takze o formalnos$ciach, ktére ma dopetni¢ przed zawarciem
umowy.

21. Zamawiajacy moze:

1) zobowigzaé Wykonawcéw do zachowania poufnego charakteru informacji przekazywanych
im w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia

2) zgdaé przedstawienia takze innych dokumentéw niz okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 25 ust. 2 ustawy Pzp, potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu, jezeli jest to niezbedne do oceny spetniania przez Wykonawcéw tych
warunkow.

3) w przypadku zamoéwienia na dostawy, odrzuci¢ ofertg, w ktorej udziat towaréw lub
oprogramowania  wykorzystywanego w  wyposazeniu sieci telekomunikacyjnych
pochodzacych z pafistw cztonkowskich Unii Europejskiej, pafistw, z ktérymi Unia Europejska
zawarla umowy o réwnym traktowaniu przedsigbiorcow, lub panstw, wobec ktérych na mocy
decyzji Rady stosuje si¢ przepisy dyrektywy, nie przekracza 50%, jezeli przewidzial to w
ogloszeniu o zamo6wieniu, a jezeli postepowanie nie jest wszczynane za pomocg ogloszenia o
zamOwieniu - w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia

4) wymagaé zlozenia ofert w postaci katalogu elektronicznego lub dotaczenia katalogu
elektronicznego do oferty albo dopusci¢ taka mozliwos¢.

22.Udzielajac zamowienia Zamawiajacy:
1) moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert;
2) moze poprawia¢ w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

¢) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z ogloszeniem o zamdwieniu, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty;
— jezeli niedokonanie  poprawek  groziloby uniewaznieniem  post¢powania
w zamOwieniu wobec braku ofert niepodlegajacych odrzuceniu, albo ekonomicznie

nieuzasadnionym wyborem oferty z wyzsza ceng — niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3) odrzuca oferte:

a) jezeli nie spelnia ona warunkéw udzialu w postgpowaniu lub wymagan okreslonych
w ogloszeniu, SIWZ lub zaproszeniu do sktadania ofert, albo jest niewazna na podstawie
odrebnych przepisow;

22|Strona



1

(%)

b) ktérej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji W rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

c) jezeli Wykonawca, nie zlozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia;

d) ktoéra zostata zlozona przez Wykonawcg wykluczonego z udziatu w postgpowaniu.

§30
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu od Wykonawcy nie podlegajacego wykluczeniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

3) wystapita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

4) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie umowy.

Zamawiajacy moze odstgpié od uniewaznienia postgpowania wylgcznie W zwigzku
z tredcia ust. 1 pkt. 2) w sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng
przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamOwienia, ale
Zamawiajacy moze zwiekszy¢ t¢ kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty.

. Informacje o uniewaznieniu postgpowania zamieszcza si¢ niezwlocznie na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego.

§31
SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
. Wykonawca moze w terminie 2 dni od dnia przekazania informacji o wyborze oferty
najkorzystniejszej poinformowaé Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami Regulaminu czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie
regulaminu. Uprawnienie to odnosi si¢ jedynie do wykluczenia Wykonawcy, badz odrzucenia oferty.

W przypadku braku odpowiedzi Zamawiajacego na informacj¢ Wykonawcy przekazana zgodnie
z ust. 1 nalezy uznac¢, ze informacja ta okazala si¢ niezasadna.

3. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnosc.

W przypadku, gdyby informacja, o ktérej mowa w ust. 1, obejmowata w swojej tresci inne czynnosci
niz wykluczenie Wykonawcy lub odrzucenie oferty, Zamawiajacy pozostawia takg informacj¢ bez
rozpoznania.

Whiesienie informacji, o ktérej mowa w ust. 1 jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

§32

1
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UMOWY

. Do uméw w sprawach zamoéwien, stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy

Regulaminu nie stanowig inacze;j.

W trybach przetargu nieograniczonego i negocjacji bez ogloszenia Zamawiajacy zawiera umowe
w sprawie zaméwienia w terminie nie krétszym niz 2 dni roboczych od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty, nie pézniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania ofertg
z zastrzezeniem ust.3.

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminu,

o ktérym mowa w ust. 2, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zostata ztozona tylko jedna
oferta lub Zamawiajacy nie wykluczyl z postgpowania zadnego z Wykonawcow lub nie odrzucit
zadnej oferty.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, z zastrzezeniem ust.5.

5. Dopuszcza sie zawarcie umowy w formie ustnej w zamoéwieniach o wartosci ponizej 5 000 euro.

10.

11.

12,

Zawarcie umowy w formie ustnej, skutkowa¢ bedzie przyjmowaniem przez Zamawiajacego dla celow
sprawozdawczych wartoéci wskazanej w dokumencie wystawianym przez Wykonawcg,
w ktorym Wykonawca okresla wysoko$¢ naleznego mu wynagrodzenia tytutem realizacji przedmiotu
zamOwienia, tj. na fakturze, paragonie badz na rachunku.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

Wykonawcy wystepujgcy wspélnie ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy
i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Jezeli podmiot, ktérego oferta okazala sie najkorzystniejsza odmawia lub uchyla si¢ od podpisania
umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert w danym
postepowaniu.

Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie

ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania
takiej zmiany w ogloszeniu o zaméwieniu lub w SIWZ oraz okreslit warunki takiej zmiany.

Zmiany niezaleznie od ich wartosci nie sg istotne, jezeli zostang speinione tgcznie nastgpujace
przestanki:

1) nie zmieniajg ogélnego charakteru umowy,

2) nie wprowadzaja warunkéw, ktore gdyby byly postawione w postgpowaniu to w tym
postepowaniu mogliby wzig¢ udzial inni Wykonawcy,

3) nie zmieniaja pierwotnej wartosci umowy.

Dopuszcza sie zmiany dotyczace realizacji dodatkowych dostaw, ushug lub robét budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy nieobjetych zamdowieniem podstawowym, o ile staty si¢ niezbedne
i zostaty spetnione tgcznie nastg¢pujace warunki:

1) zmiana Wykonawcy spowodowataby niedogodno$¢ lub zwigkszenie kosztow dla Zamawiajacego,

2) warto$é kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie Zamawiajacego, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach.
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13. W przypadku, gdy strong umowy jest osoba fizyczna, oznacza si¢ jg przez podanie jej imienia
i nazwiska oraz adresu i numeru NIP, a w przypadku przedsigbiorcy — takze firmy, miejsca
wykonywania dziatalnosci gospodarczej, organu ewidencyjnego i numeru wpisu do ewidencji
dziatalnosci gospodarcze;.

14. W przypadku, gdy strong umowy nie jest osobg fizyczna, oznacza si¢ jg przez podanie jej firmy lub
nazwy, siedziby, adresu oraz numeru wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego lub innego rejestru,
a ponadto — wskazuje sie osoby uprawnione do reprezentowania strony umowy przez podanie ich
imienia i nazwiska oraz pelnionej funkcji.

15.Przed  skierowaniem do  podpisania przez  Kierownika  Zamawiajgcego  umowa
w zamdwieniu publicznym parafowana jest przez:

1) wnioskodawce, w celu potwierdzenia jej zgodnoéci z wnioskiem o wszczgcie postgpowania
w zamowieniu pod wzgledem merytorycznym,;

2) Gléwnego Ksiegowego, na znak dokonania wstgpnej kontroli finansowej operacji gospodarcze;

3) Radce prawnego w zakresie zgodnosci umowy z obowigzujacym prawem.

§33
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego
dalej ,,zabezpieczeniem".

2. Zabezpieczenie shuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

3. Jezeli Wykonawca jest jednoczes$nie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen
z tytutu gwarancji jakosci.

4. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujacych
formach:

1) pienigdzu

2) poreczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

5. Zabezpieczenie wnoszone w pieniagdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego.

6. Pozostale formy zabezpieczen nalezy zlozy¢ przed podpisaniem umowy Ww oryginalach
w kasie Zamawiajacego.

7. W przypadku wniesienia wadium w pieniagdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

8. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub
kilka form, o ktérych mowa w ust. 4.

9. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciaglosci zabezpieczenia
i bez zmniejszenia jego wysokosci.

10. Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny brutto wynikajgcej z umowy.

11. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci do 10% ceny brutto wynikajacej z umowy.
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12.

13.

14.

135

16.

17.

1)
2)
3)
4)
3)

6)

Jezeli okres realizacji zaméwienia jest dluzszy niz 12 miesigcy, zabezpieczenie za zgoda
Zamawiajacego, moze byé tworzone przez potragcenia z naleznosci za czgsciowo wykonane roboty
budowlane, ustugi lub dostawy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, w dniu zawarcia umowy Wykonawca jest obowigzany wnies¢
co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 12, wniesienie pelnej wysokosci zabezpieczenia nie moze
nastgpi¢ pézniej niz do potowy okresu, na ktdry zostala zawarta umowa.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy po pozytywnym odbiorze
koncowym prac w wysokosci 70% wartosci zabezpieczenia. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie
whniesione w pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowe;j za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci
wynosi 30% wysokosci zabezpieczenia.

Kwote zabezpieczenia, o ktérej mowa w ust.16, Zamawiajacy zwraca do 14 dni od daty odbioru
gwarancyjnego.

§34
DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

. Dokumentacja postgpowan o udzielenie zamowieni publicznych prowadzona jest w formie pisemne;j.

Dokumentacja postepowania o udzielenie zamdwienia zawiera w szczego6lnosci:

wniosek o wszczecie postepowania;

dokumentacje dotyczacg powotania Komisji przetargowej, w przypadkach kiedy byta powotana;
SIWZ wraz z zalagcznikami;

ogloszenie o zamdwieniu, albo zaproszenia do skladania ofert;

ogloszenia, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i powiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej, albo o uniewaznieniu postgpowania;

protokdt postepowania, zawierajacy co najmniej:
1) opis przedmiotu zamoéwienia;
2) informacje o trybie udzielenia zamdwienia;
3) informacje o kryteriach oceny ofert;
4) informacje o terminie sktadania ofert / terminie prowadzenia negocjacji;
5) informacje o Wykonawcach;
6) cene i inne istotne elementy ofert;
7) informacje o Wykonawcach wykluczonych z postgpowania;
8) informacje o Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone;

9) wskazanie wybranej oferty lub ofert;




10) informacje o uniewaznieniu postepowania wraz z uzasadnieniem uniewaznienia.

Wzér Protokotu stanowi Zatgeznik nr 3 i 5 do Regulaminu.

. Protokél powinien zawieraé rowniez inne informacje istotne dla przebiegu postgpowania
o udzielenie zamoéwienia (np. informacje o poprawieniu omytek w ofercie, uzupetnieniu dokumentow,
wyjasnieniach sktadanych przez Wykonawcow, przeprowadzonej negocjacji ceny).

Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, informacje z zebrania Wykonawcow, zawiadomienia, wnioski,
inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego
i Wykonawcéw oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego stanowia zatgczniki do protokotu.

Sporzadzenie protokotu, z wylgczeniem trybu zakupu bezposredniego, jest obligatoryjne.

6. Protokdét zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy przechowuje dokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalnos¢.

. Zamawiajacy zwraca Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane na ich wniosek, ztozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty.

§35

Protokét wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru  najkorzystniejszej oferty lub  uniewaznieniu  postgpowania, z tym = ze

oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia a oferty wstgpne od dnia zaproszenia do skfadania ofert.
Oferty oraz protokdél wraz z zatgcznikami udostgpnia si¢ na pisemny wniosek Wykonawcy w
ustalonym przez Zamawiajgcego terminie.

. Udostepnianie polega na okazaniu dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, do wgladu i do
ewentualnego kopiowania i sporzadzenia notatek na miejscu. Zamawiajacy nie ma obowigzku
powielania dokumentow.

. Inne, poza wymienionymi w ust. 1, dokumenty nie podlegaja udostgpnieniu w zadnym czasie, ani
w jakiejkolwiek czesci.

. Ewentualne o$wiadczenie Wykonawcy o odmowie zgody na udostgpnianie jego oferty
w jakimkolwiek zakresie jest prawnie nieskuteczne. Nie dotyczy to informacji niejawnych, ktore
okreslone zostaly w ofercie.

§36
PRZEPISY KONCOWE

. Pozostale kwestie nieobjete Regulaminem, a dotyczace udzielania zamoéwien regulujg przepisy
ustawy o finansach publicznych dotyczace efektywnego wydatkowania srodkéw publicznych (art.44,
ust.3), Kodeksu cywilnego oraz przepisy wewnetrzne Zamawiajgcego.

Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.

. Do postepowan o udzielenie zamowien wszczetych przed wejsciem w zycie niniejszego regulaminu,
stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

. Zmiany do Regulaminu wprowadzane sg w takim samym trybie, w jakim zostat on przyjety.
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6. Nalezy sporzadzi¢ roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach. Sprawozdanie Kierownik
Zamawiajacego przekazuje Prezesowi Urzedu w terminie do dnia 1 marca kazdego roku
nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

§37

Niniejszy Regulamin podlega udostepnieniu na stronie internetowej Zamawiajgcego.
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