Zarzadzenie nr WP.021.51.2020
Dyrektora Wodociagow Pawtowice
z dnia 04.12.2020 r.

w sprawie szczegblnej organizacji pracy Wodociaggéw Pawtowice w celu przeciwdziatania

rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa SARS-CoV-2 wywotujacego chorobe COVID-19

Na podstawie §4 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Wodociggéw Pawitowice
wprowadzonego Zarzadzeniem nr OR.120.0089.2020 Woéjta Gminy Pawitowice 2z dnia
18.09.2020 r. oraz § 21, § 22 i § 25 Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu

epidemii z dnia 01 grudnia 2020r. (Dz.U. z 2020r. poz. 2132 z pdzn. zmianami)

zarzgdzam:

§1
Z dniem 04 grudnia 2020 r. do odwotania ograniczam zadania wykonywane przez Wodociagi
Pawtowice do zadan wytgcznie niezbednych dla zapewniania pomocy obywatelom na
zasadach okreslonych ponizej:
1. Wodociggi Pawtowice sg czynne dla klientéw w godzinach 07.00-15.00.
2. Rekomenduje si¢ wykorzystywanie zdalnych form kontaktu z klientem tj. droga
telefoniczng, drogg korespondencyjna, w tym za posrednictwem poczty e-mail.
3. Bezpoérednia obstuga klientéow prowadzona jest na stanowiskach do tego
przeznaczonych na parterze Wodociggéw Pawtowice w Punkcie Obstugi Klienta.
4. Dopuszczalna liczba interesantéw przebywajgcych, w tym samym czasie, w jednym
pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi,
z wytgczeniem 0so6b realizujgcych zadania w zakresie obstugi interesantéw. Zasad tych nie
stosuje sie do:
1) dziecka do ukonczenia 13 roku zycia:
2) osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnoéci, osoby z orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego
lub osoby, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszaé sie samodzielnie;

3) osoby o ograniczonej mozliwo$ci prowadzenia wtasnych spraw w urzedzie,



4) osoby potrzebujgcej pomocy ttumacza;

5) innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrebnych przepiséw.
5. Informacje dotyczgce komorki organizacyjnej Wodociggéw Pawtowice, nr telefonu,
w ktérej prowadzona jest sprawa, sg dostepne w Punkcie Obstugi Klienta.
6. Kazdorazowo klient jest zobowigzany do przeprowadzenia dezynfekcji rgk oraz
zastaniania ust i nosa.
7. Pracownik Wodociggéw Pawlowice ma obowigzek zakrywania ust i nosa przy pomocy
maseczki lub przytbicy ochronnej podczas przebywania w miejscach ogélnodostepnych, na
korytarzach, a takze dezynfekowaé dionie kazdorazowo przy wchodzeniu na zaktad,
a w czasie bezposredniego kontaktu zachowaé bezpieczng odlegto$é, ktéra wynosi co
najmniej 2 metry. Pracownik nie ma obowigzku zastaniania ust i nosa w czasie wykonywania
swoich obowigzkow w biurze, w ktérym stale wykonuje swojg prace.
8. Po zatatwieniu sprawy w trybie bezposredniej obecnosci klienta, pracownik powinien
dokonaé¢ dezynfekcji rak, chyba, ze w czasie kontaktu z klientem miat zatozone rekawiczki
ochronne.
9. Kontakty pomiedzy pracownikami powinny odbywa¢ sie w miare mozliwosci telefonicznie
lub mailowo.
10. Za uzupetnienie ptynéw do dezynfekcji w dozownikach znajdujgcych sie na korytarzach

zaktadu odpowiada pracownik gospodarczy, za$ w biurach pracownicy poszczegoinych biur.

§2

1. Pracownicy wykonujgcy prace zdalng stosujg ustalenia zawarte w Zarzgdzeniu nr
WP.021.19.2020 Dyrektora Wodociggéw Pawitowice z dnia 18 marca 2020r. w sprawie
zasad wykonywania pracy zdalnej.

2. Harmonogram wykonywania pracy zdalnej przez pracownikéw dziatu sporzadza kierownik
dziatu majgc na uwadze zapewnienie prawidtowej pracy dziatu i obstugi klientow.

3. Dyrektor Wodociggéw Pawiowice moze wylgczyé z zakresu pracy zdalnej zadania
niezbedne do zapewnienia pomocy obywatelom lub inne zadania niezbedne ze wzgledu na
przepisy prawa lub potrzeby jednostki, jezeli nie jest mozliwe ich wykonywanie w trybie
zdalnym. O wyltgczeniu pracownikéw z pracy zdalnej Dyrektor decyduje na podstawie

wniosku kierownika dziatu — bezposredniego przetozonego pracownikdw.

§3
Pracownicy pogotowia wodociggowego oraz Dziatu Oczyszczania Sciekéw realizowaé bedg
biezgcg eksploatacje powierzonych im obiektéw. Pracownicy w sytuacji zagrozenia wirusem

COVID-19 zobowigzani sg wykonywaé prace w sposéb zgodny z przepisami



i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosowacé sie do wydawanych w tym
zakresie polecen i wskazéwek Dyrektora oraz bezposredniego przetozonego.

§4
W celu monitorowania sytuacji i wczesnego reagowania na sytuacje mogace wptynaé
negatywnie na zdrowie i bezpieczenstwo mieszkancéw i pracownikéw, poleca sie
kierownikom dziatéw, biezgce informowanie Dyrektora o istniejgcych lub mogacych nastgpic

przewidywanych zagrozeniach zwigzanych z wirusem COVID-19.

§5
Traci moc zarzadzenie nr WP.021.48.2020 Dyrektora Wodociggéw Pawtowice z dnia
30 listopada 2020 r.

§6
Wykonanie zarzgdzenia powierzam kierownikom dziatéw oraz pracownikom Wodociggow

Pawtowice.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 04 grudnia 2020 r. i obowigzuje do dnia uchylenia.

§8

Zarzgdzenie podlega publikacji na stronie www.wodociagi.pawlowice.pl oraz na drzwiach

wejsciowych Wodociggéw Pawtowice.

Otrzymuija:

G#éwny Ksiegowy

2. Kierownik Dziatu Eksploatacji i Inwestycji
3. Kierownik Dziatu Oczyszczania Sciekéw
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